Skdlameistari
Skoélameistari veitir skolanum forstédu, sbr. reglugerd nr. 1100/2007. Hann
stjérnar daglegum rekstri og starfi skolans.
Helstu verkefni og skyldur skdlameistara eru ad:
» bera abyrgd a starfsemi skdlans, menntunar- og uppeldishlutverki,
bréounarstarfi innan hans, gerd skélanamskrar
o beraabyrgd a eignum, fjarreidum og 6drum rekstri skélans
e sjaum ad logum, reglugerdum og namskra sé framfylgt
« hafayfirumsjon med starfi kennara og annarra starfsmanna skélans
og fylgjast med pvi ad peir raeki skyldur sinar og njoti peirra réttinda
sem peim ber
o sjatil pess ad fylgst sé med pvi ad nemendur stundi nam sitt, hliti
beim reglum sem settar eru og njoti peirra réttinda sem peim ber
« taka afstddu til og urskurda um alitamal vegna innra starfs og
starfstima skélans
e sjaum tengslskdlans ut avid, m.a. vid adstandendur nemenda, adra
skéla og adila a 66rum svidum atvinnulifsins
« vera framkvaeemdastjoéri skélanefndar med malfrelsi og tillogurétt.
» vera oddviti skdlarads
o kalla saman kennarafundi
» bera abyrgd a innra mati a starfi skélans
o bera abyrgd a ad starfsemi skélans sé kynnt
o sja til pess a0 fyrir liggi upplysingar um skolastarfid og ad
naudsynlegar skyrslur um pad séu gerdar
o hafayfirumsjon med geedastarfi og sjalfsmati skdlans dsamt
adstodarskélameistara.

Adstodarskdlameistari

Adstodarskodlameistari er hluti af stjornendateymi skélans. Hann ber
abyrgd a menntunar- og uppeldishlutverki skélans, asamt skélameistara
og 68rum i stjérnendateymi;. | fjarveru skélameistara ber
adstodarskélameistari abyrgd a starfsemi skdlans.
Helstu verkefni og skyldur adstodarskdlameistara eru ad:
» vera stadgengill skélameistara og vinnur med honum, asamt
afangastjora, vid daglega stjorn skolans
« hafa umsjon med innritun nyrra nemenda i samvinnu vid
afangastjora
» skipuleggja, stjérna og hafa faglega umsjén med mannaudsmalum
« vinna ad kennsluskiptingu i samvinnu vid skdlameistara og
afangastjora


https://island.is/reglugerdir/nr/1100-2007

hafa umsjon med skraningu upplysinga i lnnu, s.s.
nemendaupplysinga, einkunna og starfsmannaupplysinga

safna tolulegum upplysingum ur Innu

hafa umsjon med namsbrauta- og afangalysingum i namskrargrunni.

Afangastjori
Afangastjori er hluti af stjiornendateymi skélans.
Helstu verkefni og skyldur afangastjéra eru:

yfirumsjén med rekstri afangakerfis skéla

yfirdbyrgd a ad upplysingar um nemendur séu réttar i INNU
yfirumsjon med framkveemd utskriftar, asamt skdlameistara og
umsjonarkennara utskriftarnema, p.m.t. gerd og prentun skirteina
umsjon med fjarvistaskraningu

umsjon med namsvali nemenda i samradi vid nams- og
starfsradgjafa skélans og umsjonarkennara

a yfirsyn yfir namsferlum nemenda, med umsjénarkennurum og
nams- og starfsradgjafa.

ad styra mati a fyrra nami nemenda

stundatoflugerd og breytingar

abyrgd a skraningu einkunna i ferilskrd nemenda

umsjon med innritun nemenda

radgjof og adstod i INNU

umsjon med umsjonarkennarakerfinu

onnur verkefni i samradi vid skdélameistara.

Geaedastjori

Geedastjori situr i skjalavorsluteymi og hefur asamt skdlameistara og
skrifstofustjora umsjon med skjalamalum og skjalasafni skélans i
samraemivid log um opinber skjalasofn nr. 77/2014 og reglur
pj6dskjalasafns.

Helstu verkefni og skyldur geedastjéra eru ad:

mota verklagsreglur um medferd skjala og hafa eftirlit med ad unnid
sé eftir peim

hafa umsjon med innleidingu rafreena skjalastjérnarkerfisins GoPro,
styra adgangi ad pvi, notkun pess og fragangi mala i kerfinu

freeda starfsfolk, veita radgjof og leidbeina um vistun og vardveislu
pappirsskjala og rafreenna skjala sem og um notkun GoPro


https://www.althingi.is/lagas/nuna/2014077.html

« undirbua og annast afhendingu skjala til bjodskjalasafns samkveemt
skjalavistunaraaetlun skdélans

« vera tengilidur vid bjédskjalasafn islands og Hugvit, rekstraradila
GoPro

» gegna hlutverki persénuverndarfulltrua skélans

e sinna 6drum verkefnum & svidi skjalamala i samradi vid stjérnendur.

Nams- og starfsradgjafi
Starfslysing ndms- og starfsradgjafa byggir a 7. gr. reglugerdar 1100/2007.
Tilhlidsjonar er starfslysing & vefsidu nams- og starfsradgjafa. Hér a eftir ad
fullvinna / samreema / eda taka linkinn ut.
Helstu verkefni og skyldur nams- og starfsradgjafa eru:
o radgjof vid namsval
o radgjof um namsteekni, ndmsadferdir, dsetlanagerd og skipulagningu
tima
e personuleg radgjof og studningur vid nemendur
o leidsogn og freedsla um lifsstil og venjur sem auka einbeitingu og
uthald
e ad sjaum kdénnun og greiningu a8 ahugasvidi nemanda
e umsjon med skdlakynningum
o samstarfvid annad starfsfolk, kennara, nemenda- og
stodpjonustuteymi FAS
« Onnur verkefni i samradi vid skélameistara.

Skrifstofustjori

Skrifstofustjori hefur asamt skdlameistara umsjon med fjarreidum skoélans.
Skrifstofustjori sinnir skjalavorslu, 6llum almennum skrifstofustérfum og
békhaldi.
Helstu verkefni og skyldur skrifstofustjéra eru:
o gerd arlegrar rekstraraaetlunar og eftirfylgni hennar i samvinnu vid
skélameistara
« feersla békhalds skdlans og sjoda og deilda sem reknar eru & abyrgd
skélans
o afstemmingar a bankareikningum
« innheimta skélagjalda og annarra tekna
o adkoma ad innkaupum og umsjon med utbodum/tilbodum og
samningsgerd um kaup & vorum og pjénustu


https://fns.is/um-felagid/starfslysing/

« ad sitjaiskjalavorsluteymi og hafa asamt skélameistara og
geedastjora umsjon med skjalamalum og skjalasafni skélans i
samraemivid log um opinber skjalasofn nr. 77/2014 og reglur
pPjodskjalasafns

» ad bera abyrgd a rekstri skrifstofu

o Onnurverkefni i samradivid skdlameistara.

Kennari

Kennari skal vinna verk sin af trumennsku og i godu samstarfi vid
samstarfsfdolk. Hann skal leysa storf sin sem framhaldsskdlakennari vel af
hendi og i samraemi vid stefnu skdlans, log og reglugerdir asamt 6drum
reglum sem skolinn setur sér og starfsménnum sinum. Kennari parf ad
uppfylla krofur um kennsluréttindi fyrir framhaldsskdla.

Kennari situr kennarafundi sem bodadir eru samkveemt reglugerd um
kennarafundi.

Kennari skal reekja starf sitt af alud og samviskusemi. Kennara er skylt ad
geeta pagmeelsku um atridi er hann feer vitneskju um i starfi og leynt skulu
fara samkveemt logum, fyrirmaelum yfirbodara eda edli malsins.
Pagnarskylda helst pott latid sé af starfi sbr. 20. grein laga um réttindi og
skyldur starfsmanna rikisins nr. 70/1996.

Helstu verkefni kennara eru:

o kennsla, undirbuningur, faglegt samstarf og mat namsi
kennslugreinum sinum samkveemt markmidum adalnamskrar og
skélanamskrar

» gerd namsaaetlana og profa i samstarfi vid adra kennara

« vidhald faglegrar heefni sinnar og tengsla vid adrar namsgreinar

o skraning a vidveru nemenda sinna

o samstarfvegna starfs sins

« almenn upplysingagjof og upplysingagjof vegna sjalfsmats skoéla og
skélanamskrar

Umsjoénarkennari

Umsjonarkennari a ad uppfylla krofur um kennsluréttindi fyrir
framhaldsskéla. Starfsfolk framhaldsskdla skal hafa hreint sakavottord
skv. 4. mgr. 8. gr. laga framhaldsskodla nr. 92/2008.


https://www.althingi.is/lagas/nuna/2014077.html

Umsjénarkennara er skylt ad geeta pagmeelsku um atridi er hann feer
vitneskju um i starfi og leynt skulu fara samkveemt logum, fyrirmaelum
yfirbodara eda edli malsins. bagnarskylda helst pott latid sé af starfi sbr.
20. grein laga um réttindi og skyldur starfsmanna rikisins nr. 70/1996.
Helstu verkefni og skyldur umsjénakennara eru:
» patttaka a foreldrafundi i upphafi annar
o fundir med stodteymi einu sinni a 6nn
» adveita nemendum upplysingar um skélann og benda peim a hvar
beir geta leitad sér upplysinga um t.d. starfsheetti, reglur,
einingastdédu, namsbrautir og valgreinar
o ad midla upplysingum fra stjornendum og 6dru starfsfélki skolans til
nemenda og foreldra par sem pad a vid
o ad gylgjst med maetingu, astundun og gengi nemenda
o Vveitanemendum persénulegt adhald, studning og setja sig i
samband vid stodteymi eda nams- og starfsradgjafa pegar vid a
o ad upplysa forradamenn 6lograda nemenda um gengi peirra og
astundun ef porf krefur.

Studningsfulltrui

Studningsfulltrdi adstodar nemendur nams- og félagslega med pad ad
markmidi ad auka faerni peirra og sjalfsteedi. Oft er um ad reeda nemendur
sem purfa sérstdk urrsedi vegna namserfidleika, félagslegra adsteedna,
fotlunar eda proskafravika.
Studningsfulltrdi vinnur i nanu samstarfi vid kennara eda sérkennara, eftir
aeetlun og leidsogn peirra.
Studningsfulltrui parf ad hafa heefni til ad setja sig inn i adstaedur einstakra
nemanda og vera feer um ad sinna 6likum porfum peirra.
Studningsfulltraar gegna mikilvaegu hlutverki sem fyrirmyndir og purfa ad
geta lesid i adstaedur og brugdist vid med videigandi hzetti. [ starfi
studningsfulltrda er einum nemanda ymist fylgt eftir eda farid & milli bekkja
og fleirum sinnt.
Helstu verkefni og skyldur studningsfulltria eru ad:

o adstoda nemendur vid ad vera virkir i skdlastarfi

o styrkjajakveeda hegdun nemenda

o leidbeina um rétta likamsbeitingu, notkun skriffeera og fleira

« adstoda nemendur vid athafnir daglegs lifs ef porf er a

« stydja nemendur ifélagslegum samskiptum

« fylgja og adstoda nemendur i vettvangsferdum



Matradur

Starfar vid skdlann og sér um heitan mat i hadegi og graut i morgunkaffi.
Adalskyldur og verkefni matrads eru ad:

o beraabyrgd a moétuneyti skélans og matarinnkaupum

o elda morgungraut og hadegismat og reida fram

o bera abyrgd a hreinleeti i moétuneyti og matsal.

Verkefnastjori

Verkefnastjori er verkstjori tiltekinna svida eda vidfangsefna. Hann er
leidandi a sinu svidi og sér einnig um einstaka préunarverkefni.
Starfshlutfall verkefnastjora er breytilegt. Um getur verid ad raeda
timabundin verkefni eda verkefni til lengri tima. Vinna vid einstaka
bréunarverkefni eru til skamms tima en verkefni svo sem erlend samskipti,
félagslif nemenda, kerfisstjorn og sjalfsmat eru til lengri tima.

Teymisstjori

Skdlameistari skipar teymisstjora. Teymisstjori vinnur i samstarfi vid
skélameistara og er abyrgur fyrir ad senda ut fundarbod vegna funda pess
teymis er hann styrir og ad skrifud sé fundargerd. Teymisstjori ber abyrgd a
ad teymid geri sér verkaaetlun fyrir hverja énn.



