Méttaka nyrra starfsmanna

Nafn starfsmanns:

Nafn yfirmanns:

Nafn starfsfostra:

Tekid er a maéti nyju starfsfélki med formlegum haetti og eftir dkvedinni dzetlun.

Skoélameistari er abyrgur fyrir pvi ad nyjum starfsmanni sé veitt videigandi fraedsla samkvaemt

mottdkuaaetlun. Tilgangurinn med moéttokudaetlun er ad kynna fyrir nyju starfsfolki mikilveeg

atridi i skélastarfinu og audvelda peim ad adlagast nyjum vinnustad. Nyju starfsfélki er uthlutad

starfsfostra sem hefur pad hlutverk ad framfylgja méttokudaetlun. Starfsféstrinn getur verid

skolameistari, adstodaskdlameistari, afangastjori, namsradgjafi, teymisstjorar eda

umsjonarkennarar.

1. begar nyr starfsmadur er radinn sér skélameistari/adstodarskélameistari um ad:
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starfsmadur kynnist og fai kynningu a:

skélanum

hdsakynnum

réttindum og skyldum starfsmanna skv. kjara- og stofnanasamningi (s.s. @ reynslutima,
uppsoégnum, veikindarétti, lifeyrismalum, vinnumenningu, trinadar- og pagnarskyldu
o.fl.)

Oskrifudum vinnureglum (t.d. hvernig tilkynna skal veikindi, bidja um leyfi og fleira)
vinnufyrirkomulagi

vinnutima

starfsmannafundum og kennarafundum

skoladagatali

heildartoflu

motuneyti skdlans



[ skrifa undir radningasamning og fara sé yfir starf og starfslysingu nylida adur en ad storf
hefjast

(1 afhenda nyjum starfsmanni lykla og vinnutélvu

(] bdkad samtal milli skdlameistara og nys starfsmanns par sem farid er yfir fyrsta manud

hans i nyju starfi (sja lid 5).

2. begar nyr starfsmadur er radinn sja afangastjori/kerfisstjori um ad:

e sjatil pess ad nyr starfsmadur fai afhenta télvu og fai videigandi kennslu a eftirfarandi:
télvubinadi

ljosritunarvél
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skjavarpa
e kynna vefsidu skolans
e kynna kerfin sem notud eru i skélanum ,svo sem Office 365, Menntasky (tvofalda

audkenningu), Namssvef FAS, Innu og fleira ef vid a.
3. A fyrsta starfsdegi fyrir skélabyrjun skal skélameistari sja um ad:

e kynna nyjan starfsmann fyrir fyrir samstarfsfélogum

e kynna nyjan starfsmann fyrir starfsféstra sinum.

4. Nyr starfsmadur faer uthlutad starfsfostra sem hefur pad hlutverk ad framfylgja

moéttokudaetlun. Samkvaemt Stofnanasamningi FAS er greitt prep fyrir pad hlutverk.

e Hlutverk starfsféstra er:
(] ad vera nyjum starfsmanni innan handar fyrstu 6nnina i starfi
[l fyrsta stopp pegar spurningar vakna hja nyjum starfsmanni og leidbeinir starfsfostri

honum
5. Eftir fyrsta manudinn i starfi a skélameistari samtal vid starfsmanninn og fer yfir:

(] fyrsta manudinn

[l upplifun starfsmanns



[]  skodanir og spurningar fra starfsmanni

[J annad

Helstu hlutverk innan skélans/ gott ad vita/ hvert er haegt ad leita.

Skolameistari

-skélameistari veitir skélanum forstodu sbr. reglugerd nr. 1100/2007

-stjornar daglegum rekstri og starfi skdlans og gaetir pess ad starfsemi hans sé i samraemi vid 16g
og reglugerdir, namsskra og 6nnur gildandi fyrirmaeli & hverjum tima

-ber abyrgd a ad fjarhagsaaetlun skdlans sé fylgt.

Adstodarskdlameistari
-er stadgengill skdlameistara
-er med yfirumsjon vinnumats

-hefur umsjén med utskriftarnemum bdknamsbrauta.

Afangastjori

-hefur yfirumsjon med namsferlum, namsframvindu og ndmslokum nemenda
-hefur yfirumsjéon med ndmsmati, ndmsframbodi og ndmsazetlunum

-ber dbyrgd a stundatoflugerd, heildartoflu og skdladagatali

-hefur yfirumsjon med innritun nemenda.

Teymisstjorar (fjarnamsteymi, stodteymi, listateymi, teymi erlends samstarfs)
-skélameistari skipar teymisstjéra og vinna teymisstjorar i samstarfi vid skélameistara
-teymisstjori er abyrgur fyrir ad senda ut fundarbod og ad skrifud sé fundargerd.

-teymisstjori ber abyrgd a verkazetlun sé skrifud med teyminu og henni sé framfylgt.

Umsjonarkennarar

-hafa yfirumsjén yfir ndmsferlum umsjonarnemenda og ad nemendur séu med skyr
namsferilslok

-yfirfara mal umsjonarnemenda pegar kemur ad midannarmati og valviku

-fylgjast med astundun umsjonarnemenda og gengi peirra i nami.



Skrifstofustjori /fjarmalastjori

-ber dbyrgd 4 fjarhagsdaetlun asamt skélameistara

-ber abyrgd a innheimtu skolagjalda i samradi vid afangastjora

-annast dagleg skrifstofustorf og ber abyrgd 4 almennum rekstri

-hefur yfirumsjén med almennri afgreidslu, simasvorun og tolvupdstholfum skdlans (fas@fas.is;

skrifstofa@fas.is; helena@fas.is).

Nams- og starfsradgjafi

Fridur Hilda Hafsteinsdottir

-tekur moéttokusamtol asamt afangastjora og adstodar vid innritun

-er trunadarmadur nemenda

-ad0stodar nemendur vid ad skipuleggja nam sitt og veitir peim radgjof

- lid@sinnir kennurum vegna namsvanda nemenda og veitir kennurum radgjof.

Kennarar
-annast og bera abyrgd a kennslu, undirbuningi kennslu, namsmati og faglegu samstarfi i
viokomandi kennslugrein, skv. markmidum skéla- og adalnamskrar

-annast og bera abyrgd a skraningu maetingar i Innu.
Studningsfulltraar

-a0stoda nemendur vid athafnir i daglegu lifi @ skélatima
-adstoda kennara i kennslustundum i vidfangi vid nemendur

-vinna ad sérteekum verkefnum med nemendum undir stjorn kennara.

Vefstjori
-hefur yfirumsjén med vefsidu skdlans (www.fas.is)

-ber dbyrgd a ad vefsida sé uppfaerd reglulega.



Tengilidur vid kerfisstjora

-tekur & minnihattar télvu- og teekjamalum innanhduss i samstarfi vid kerfisstjora.

Daniel Juliusson daniel@tindar.is

Tim Junge tim@fas.is

Kerfisstjori

Kerfissrjorn er i hdndum Tindar Teeknilausnir/ Arni Laugdal arni@tindar.is

-sér um daglegan rekstur stadarnets skoélans i samradi vio tengilid kerfisstjora

-sér um daglegan rekstur netpjona skdlans og rekstur pradlauss nets

-sinnir almennri notendapjonustu vid nemendur og starfsfolk

-sinnir almennri teeknipjénustu og ber abyrgd a télvum, télvutengdum taekjum skdlans og

tolvuveri.

Félagsmalafulltrai

Aida Gonzalez Vicente
aida@fas.is

-situr fundi nemendarads og tryggir ad fundargerdir séu feerdar a sér svaedi 4 Teams
-adstodar nemendur vid atburdi i félagslifi og er til taks 8 samkomum nemenda
-skipuleggur gaeslu a dansleikjum og ferdaldgum nemenda

-situr fundi skolarads

-er tengilidur skdlameistara og adstodarskdlameistara vid nemendafélag

-sér til pess ad arsskyrsla um starfsemi nemendafélags FAS sé skrifud.

Kennarafélag FAS

Formadur: Ragnheidur Sigurdardottir Bjarnason ragnheidursb@fas.is

Ritari:

Gjaldkeri:



Trunadarmadur starfsmanna: er tengilidur milli félagsmanna og starfsfélks FF/KI. Hann fylgist
med pvi ad 16g séu virt. Er dheyrnarfulltrii/vitni i starfsmannasamtélum og er starfsfolki til halds

og traust i samskiptum vid stjornendur.

Jéhann Berrgur Kiesel johannb@fas.is

Oryggistrinadarmadur: gaetir um adbunad, hollustuhaetti og 6ryggi & vinnustad.
Lina Déra Hannesdottir lina@fas.is

Skolarao:

Reglur um skdlardd er ad finna i 7. grein laga um framhaldsskdla

Radid er skipad a hverju hausti i pvi sitja skdlameistari, adstodarskélameistari, 2

fulltrdar kennara, forseti nemendarads og varaforseti nemendarads.

Skoélanefnd:

Skolanefnd Framhaldsskolans i Austu- Skaftafellssyslu er skipud i samraemi vid 5. gr.
laga um framhaldsskéla nr. 92/2008.

Nefndin er pannig skipud:

Matthildur Asmundsdéttir
Porgrimur Tjorvi Hallddrsson

Holmfridur Prudmarsdottir

Gunnar Asgeirsson
Asgerdur K Gylfadéttir

Kristjan Orn Evenesersson

Herdis Waage

Helga Kristey Asgeirsdottir

Ingileif Steinunn Kristjansdottir
Lind Vélundardottir




Mufasa

Starfraekt starfsmannafélag vid FAS.

Sambpykkt a kennarafundi 23.10.2023.

Endurskodad i oktéber 2025



